I AE LA CONVENTION DE STAGE

UNIVERSITE SAVOIE EN 10 ETAPES

MONT BLANC

1. Recherche d’un stage : échange avec le responsable des stages du parcours de
formation et tuteurs

Comment trouver un stage ? :
. Fichiers des stages sur MOODLE

. Club des entreprises
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2. Création de la convention sur PSTAGE en saisissant les informations nécessaires
a cette derniére.
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3.  Impression et signatures du récapitulatif
Le récapitulatif est transmis par I'étudiant au tuteur pédagogique et au tuteur en

entreprise pour signature
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4. Transmission du récapitulatif signé a la scolarité

L Si le stage a lieu a I’étranger : inscription OBLIGATOIRE a ARIANE.

Fournir le mail de confirmation d’inscription du voyage a I’étranger a la

scolarité en méme temps que le récapitulatif.

5. Contréle et édition de la convention par la scolarité.

Si le stage a lieu a I’étranger : visa des Relations Internationales de I'lAE
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6. Convention remise a I’étudiant pour signatures (étudiant, tuteurs pédagogique
et en entreprise.
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7. Retour a la scolarité de la convention signée

8. Signature par I'lAE et validation de la convention

9. Remise a I'étudiant de la convention définitive signée par toutes les parties.

10. Début du stage en entreprise

- Les étapes 1 a 9 doivent étre terminées au moins dix jours
avant le début du stage en entreprise.
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http://moodle-iae.univ-smb.fr/moodle/course/view.php?id=532
https://www.club-entreprises.univ-smb.fr/etudiant-etudiante/
https://pstage-usmb.grenet.fr/esup-pstage/stylesheets/stage/welcome.xhtml
https://pastel.diplomatie.gouv.fr/fildariane/dyn/public/login.html

